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Các kỹ năng

• Thành tạo tin học văn phòng

Word, Excel

• Sử dụng thành thạo phần mềm

kế toán 3Tsoft, MISA, Bravo

• Nắm rõ các văn bản Luật, Nghị

định, Thông tư về thuế

• ham gia hỗ trợ quyết toán thuế,

kiểm toán

Sở thích

Nghiên cứu, cập nhật kiến thức mới

Mục tiêu nghề nghiệp

Với 3 năm kinh nghiệm  đã từng làm công việc kế toán ở các vị trí khác nhau tôi 

mong muốn làm việc trong một môi trường chuyên nghiệp có thể cống hiến và

phát triển cùng công ty.

Kinh nghiệm làm việc

KẾ TOÁN TỔNG HỢP 8/2025 - hiện tại

CÔNG TY CỔ PHẦN ĐẦU TƯ PHÁT TRIỂN DU LỊCH RAVI

1.Báo cáo nội bộ: 

• Lập báo cáo chi phí theo từng khoản mục, báo cáo dòng tiền

• Cập nhật báo cáo số dư ngân hàng hàng ngày

• Lập báo cáo dự chi thanh toán hàng tuần

• Lập báo cáo công nợ phải thu, phải trả định kỳ

2.Báo cáo thuế:

• Lập tờ khai GTGT, TNCN hàng tháng; báo cáo năm

• Lập tờ khai chuyển nhượng vốn, đầu tư vốn khi có phát sinh

• Giải trình chênh lệch với cơ quan thuế khi có phát sinh

3.Các công việc khác:

• Tiếp nhân, kiểm tra hồ sơ đề nghị thanh toán từ bộ phận hành chính

• Lập lệnh chi thanh toán

• Phối hợp với kế toán doanh thu kiểm soát hàng ngày việc xuất hóa đơn đầu ra

• Phối hợp với bộ phận nhân sự đối chiếu tiền lương, khấu trừ thuế TNCN hàng

tháng

KẾ TOÁN THUẾ 06/2023 - 7/2025

Công ty TNHH Dịch vụ Tư vấn Thuế Gia Khánh  (phụ trách 20 khách hàng)

• Tiếp cận đa với dạng lĩnh vực: thương mại dịch vụ, xây dựng, sản xuất.

1.Nghiệp vụ kế toán

• Kiểm tra tính chính xác, hợp lệ của chứng từ và hạch toán lên phần mềm.

• Thành thạo xuất hóa đơn GTGT và xử lý sai sót hóa đơn của nhiều nhà mạng

khác nhau như: Misa meinvoice, Bkav, S-invoice, Easyinvoice,...

• Theo dõi, đối chiếu công nợ phải thu khách hàng, phải trả nhà cung cấp.

• Cập nhật nhập - xuất - tồn kho, kiểm soát giá vốn tương ứng với doanh thu

2.Nghiệp vụ thuế

• Chịu trách nhiệm lập báo cáo thuế quý, BCTC năm và các tờ khai khác đúng

thời hạn quy định

• Theo dõi và thông báo các khoản thuế của công ty khi đến thời hạn nộp, tránh

phát sinh chậm nộp

• Hỗ trợ khách hàng hoàn thuế, quyết toán thuế và làm việc với cơ quan thuế

3.Nghiệp vụ tiền lương - BHXH

• Hoàn thiện hồ sơ lương hợp lý theo quy định hiện hành

• Hoàn thiện hồ sơ giải trình bảo hiểm khi có phát sinh

KẾ TOÁN NỘI BỘ 12/2022 - 05/2023

Công ty Cổ phần Đầu tư Thương mại Xây dựng Thái Bình

•  Theo dõi và báo cáo quản lý các khoản thu – chi, lập lệnh thanh toán

• Lên báo giá, soạn hợp đồng kinh tế, đơn đặt hàng khi có phát sinh

• Xuất hóa đơn GTGT, xử lý sai sót hóa đơn

• Lập bảng lương hàng tháng, quản lý hợp đồng lao động khoán việc

• Kê khai BHXH như báo tăng, báo giảm lao động

• Sắp xếp, lưu trữ và hoàn thiện in sổ chứng từ theo quy định



Học vấn

CHUYÊN NGÀNH THUẾ 2019 - 2023

Học Viện Tài Chính

Tốt nghiệp loại: Giỏi   (Điểm trung bình:  3.45/4.0)

Thành tích nổi bật

2022 Giải Nhì cuộc thi ""Tex Festival 2022""
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