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MUC TIEU NGHE NGHIEP

- C6 gang tré thanh mét Ké Toan chuyén nghiép, luén hoc héi va trau déi ban than.

- Mong muén hoc héi kinh nghiém & mai truéng lam viéc chuyén nghiép, nang déng.
- Cdng viéc 6n dinh dé gan bo lau dai.

- C6 cd hdi thang tién cao, thanh céng trong cdng viéc

- Gop phan xay dung cong ty ngay cang phat trién.

KY NANG

- Hoa dong.

- Than thién.

- Quan ly thgi gian.
- Ham hoc hoi.

- Biét 1dng nghe.

KINH NGHIEM LAM VIEC

Cong Ty TNHH TM XD Pai Quang Minh, Nhan 08/2017 - 06/2019
vién Ké Toan

- Nhap héa don dau vao va dau ra vao phan mém ké toan Smart.

- Nhap s6 phu ngan hang va theo déi céng ng cutia khach hang

- H6 trg ké toan trudng lap t& khai thué GTGT, bao cdo tai chinh va bao cdo tinh hinh st dung hda
don.

- C4c coéng viéc khac do cép trén yéu cau

Cong Ty C6 Phan Khach San Sai Gon, Nhan 08/2019 - 05/2023
Vién Ké Toan

- Lap phiéu thu tién ban hang cac bd phan Tiép tan va bd phan Nha Hang trén phan mém ké todan
Smile.

- Kiém tra day du cac ching tir hop 1é mua hang clia bd phan cung Ung va tién hanh chi tién.

- Cubi ngay déi chiéu quy cung ké toan thu quy.

- Nhap s6 phu ngan hang va kiém tra theo déi khach hang da thanh toan khi dén ky thanh toan
chua.



- Kiém tra cong ng phai thu cac déitac, dén déc véi bd phan sale thu hdi céng ng con tdn dong.
- Scan cac chung ti lién quan dén céng ng phai thu dé Iuu tr.

- Gilta nam kiém ké c6ng cu dung cu véi thi kho cac bd phan.

- Thanh ly CCDC cua cac b6 phan khi khdng st dung.

- S&p xép va luu trlf cac ching tu lién quan.

- Céac cong viéc khac do cép trén yéu cau.

HE THONG CONG TY c6 PHAN THUGNG MAI 07/2023 - 09/2024
DICH VU NHA HANG TAN HAI VAN - COM

NIEU SAI GON, Ké Toan Thanh Toan

- B4o c&o sb du cac tai khoan Cong Ty hang ngay.

- Hach toan céc but toan phiéu thu, phiéu chi cac khoan tién méat trén phan mém ké toan Fast.
- Hach toan sao ké céac tai khoan ngan hang Ién phan mém ké toan.

- Kiém tra day du cac chiing tir mua hang clia bd phan cung (ing, cac chiing ti chi quay tai cac
nha hang va tién hanh thanh toan.

- Lén lich thanh toan va lam dé nghi thanh toan cac khoan chi cé dinh va chi phi phat sinh.

- Lap ké hoach dong tién theo tiing tuan, ting thang.

- Rut sec va giao dich ngan hang.

- Theo déi cac khoan thanh toan tam Ung va nhac thanh toan khi dén han.

- Kiém tra va dinh khoan bao nd cac khoan céng ng khach hang, cac khoan chithanh toan trén
phan mém ké toan.

- Péi chiéu s6 du va Ién bao céo cac tai khoan ngan hang, gitta phan mém ké toan va trang web
ngan hang.

- Déi chiéu s6 quy vao cudi mbi ngay, kiém ké quy mbi thang.

- In UNC cac khoan chi hang ngay va kep vao chung tu thanh toan.

- Cubi thang kiém tra cac tai khoan chi 111, 112, 331, 338, 141, ...

- Cudi thang kiém ké nguyén vat liéu nha hang.

- Lap béo céo cong ng méi thang.

- S&p xép, dong chiing tu va luu trf cac ching ti lién quan.

- Cubi ndm xac nhan ng cac khoan tam ting cac bd phan.

- Céac cong viéc khac do cép trén yéu cau.

CONG TY TNHH BENH VIEN DA KHOA HONG 12/2024 - 03/2025
PUC (Thay thé thai san), Ké Toan Thanh

Toan - Ké Toan Dudc (Thay thé thai san)

- Kiém tra va lap phiéu thu chi vién phi, thuéc, BHYT va céac chi phi phat sinh khac trén phan mém
ké toan.

- Kiém tra va doi chiéu quy tién mat thuc té va sé quy mdi ngay.

- Kiém tra cac khoan tam (fng nhan vién, tai khoan tién vién phi, thuéc, BHYT

- B4o céo doanh thu vién phi, thuéc cudi thang.

- Kiém tra va nhap kho thuéc, vat tu, y cu trén phan mém His va Misa.

- Kiém tra nhap xuét tén, don gia nhap.

- Béi chiéu chiing tir cdng ng khach hang.

HOC VAN



CAO DANG KINH TE CONG NGHE THANH 09/2015 - 07/2017
PHO HO CHi MINH,
Ké Todn

SG THIiCH
- Dullich.
- Thién nguyén.



