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THÔNG TIN LIÊN HỆ 

TỪ THI ̣HỒNG NHUNG        

10/05/1995 

0359.302.076 

hongnhung100793@gmail.com 

216E Nguyễn Hữu Cảnh,Hưng Định, Thuận An, 

Bình Dương 

KINH NGHIỆM 

CÔNG TY CỔ PHẦN BATEXCO BẢO AN –    

LĨNH VỰC THƯƠNG MẠI LINH KIỆN ĐIỆN TỬ ● 

Nhân viên Kế Toán  07/2016 

- Theo dõi quản lý và nhập xuất hóa đơn. 

- Cân đối đầu ra đầu vào hóa đơn, xử lý các 

vấn đề liên quan đến hóa đơn. 

- Làm hợp đồng mua bán và các biên bản . 

- Lên bảng lương làm hợp đồng lao động. 

- Kiểm tra tờ khai thuế, nộp tờ khai, nộp thuế.  

- Tính, kê khai và nộp BHXH. 

- Đăng kí nhãn hiệu. 

- Đăng kí thay đổi thông tin công ty với Sở Kế 

Hoạch Đầu Tư. 

- Tiếp nhận yêu cầu mua hàng, tìm kiếm nhà 

cung cấp, lên báo giá. 

- Giao dịch ngân hàng. 

- Kiểm tra đối chiếu số liệu kho thực tế và số 

sách kế toán. 

- Cập nhật, lưu trữ, quản lý các tài liệu, hồ sơ 

liên quan đến công việc phụ trách. 

02/2020 

CÔNG TY CP TIN HỌC MAI HOÀNG – CN.TPHCM 

Nhân viên kế toán 08/2020 

- Nhập xuất hóa đơn điện tử, rà soát đối chiếu 

báo cáo, tờ khai thuế, xử lý các vấn đề phát 

sinh về hóa đơn 

- Theo dõi xuất nhập tồn kho 

- Theo dõi đơn hàng 

- Thu chi 

                                                              06/2024 

GIỚI THIỆU 

Tinh thần hoạt bát vui vẻ, thân thiện và với hơn tám 

năm kinh nghiệm ở vị trí kế toán và kỹ năng làm việc đa 

dạng ở nhiều mảng khác nhau tôi tin chắc rằng mình có 

thể làm tốt vị trí kế toán, sale admin, hành chính nhân 

sự. Quan điểm của tôi “ một nhân viên tài không bằng 

một nhân viên có tâm”. 

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP 

Một môi trường làm việc chuyên nghiệp có mức lương 

và cơ hội thăng tiến tốt, lãnh đạo công bằng, có tâm là 

động lực để tôi không ngừng học hỏi, ra sức phấn đấu 

đạt được những bước tiến quan trọng trong sự nghiệp 

của bản thân và mang đến nhiều giá trị cho doanh 

nghiệp. 

KỸ NĂNG 

Tiếng anh 

Máy tính & Internet 

Giao tiếp 

Excel 

MS Word 

- nhập xuất và xử lý tốt các vấn đề hóa đơn điên 

- Trung thực, cẩn thận và chăm chỉ. 

- Có nghiệp vụ mua hàng, am hiểu thị trường thương 

mại điện tử. 

- Có kinh nghiệm trong việc sử dụng phần mềm Misa. 

- Kỹ năng tìm kiếm thông tin đa dạng và phong phú. 

- Khả năng sắp xếp công việc. 

- Có ý thức về đạo đức nghề nghiệp 

HỌC VẤN 

● ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP THỰC PHẨM TP.HCM 

2013-2016 

- Chuyên ngành: Kế Toán. 

- Tốt nghiệp loại khá, điểm trung bình 8.2 
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