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KINH NGHIEM

CONG TY CcO PHAN BATEXCO BAO AN -

LINH VU’C THUONG MAI LINH KIEN DIEN TU o
Nhan vién Ké Toan 07/2016

- Theo ddi quan ly va nhap xuét hoa don.

- Can dbi dau ra dau vao héa don, xtr ly cac
van dé lien quan dén hoa don.

- Lam hop déng mua ban va cac bién ban .

- Lén bang lwong lam hop ddng lao déng.

- Kiém tra to& khai thué, nop to khai, nop thué.

- Tinh, ké khai va ndp BHXH.

- Dang ki nhan hiéu.

- Déng ki thay di théng tin cong ty véi S& Ké
Hoach Dau Tw.

- Tiép nhan yéu cau mua hang, tim kiém nha
cung cép, 1én béo gia.

- Giao dich ngéan hang.

- Kiém tra ddi chiéu sb liéu kho thwc té va sb
sach ké toan.

- Cap nhat, lwu trir, quan ly céac tai liéu, hd so
lién quan dén cong viéc phu trach.

02/2020
CONG TY CP TIN HOC MAI HOANG — CN.TPHCM
Nhan vién ké toan 08/2020

- Nhap xuét héa don dién ti, ra soat dbi chiéu
béo céo, t& khai thué, xt Iy cac van dé phat
sinh vé héa don

- Theo dbi xuét nhap ton kho

- Theo d&i don hang

GIOI THIEU

Tinh than hoat bat vui vé, than thién va v&i hon tam
nam kinh nghiém & vi tri ké& toan va ky nang |am viéc da
dang & nhiéu mang khac nhau téi tin chac rang minh c6
thé 1am tét vi tri ké toan, sale admin, hanh chinh nhan
sw. Quan diém cla téi “ mét nhan vién tai khéng bang
mot nhan vién c6 tam”.

MUC TIEU NGHE NGHIEP

Mot méi trwdng lam viéc chuyén nghiép c6 mic lwong
va co hoi thang tién tét, 1anh dao cong bang, c6 tam |a
dong lwc dé toi khong ngirng hoc hdi, ra strc phan dau
dat dwoc nhivng budc tién quan trong trong sw nghiép
cta ban than va mang dén nhiéu gia tri cho doanh
nghiép.

KY NANG
Tiéng anh
May tinh & Internet

Giao tiép ——
Excel |
MS Word S

- nhap xuat va xtr ly tét cac van dé hoa don dién

- Trung thuc, cn than va chadm chi.

- C6 nghiép vu mua hang, am hiéu thi trudng thuong
mai dién tur.

- Co kinh nghiém trong viéc s dung phan mém Misa.

- Ky nang tim kiém thong tin da dang va phong phu.

- Kha nadng sdp x&p cong viéc.

- Coy thic vé dao ddc nghé nghiép

HOC VAN

e DAl HOC CONG NGHIEP THU'C PHAM TP.HCM
2013-2016

- Chuyén nganh: K& Toan.

- Tét nghiép loai kha, diém trung binh 8.2
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