
THANKS FOR WATCHING 

.YN 

THÔNG TIN LIÊN HỆ 

NGUYỄN THỊ BẢO KHUYẾN 

🚺: Nữ  

🎁: 28/08/1993 

     : 0911.220051 

 : khuyenntb1@gmail.com 

🏠:  xã Xuân Trường,  

TP. Đà Lạt, tỉnh Lâm Đồng. 

KĨ NĂNG 

• Tin học văn phòng, 

• Khả năng điều phối 

nhân sự, quản lý sổ 

sách, thu-chi. 

• Kỹ năng Chăm sóc khách 

hàng, giao tiếp. 

MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP 

• Tạo Doanh Thu, lan toả 

Thương Hiệu. 

• Tạo môi trường làm việc 

lành manh, tích cực. 

• Nâng cao nghiệp vụ, 

nâng cao thu nhập. 

• Trở thành Quản lý giỏi, 

đào tạo được đội ngũ kế 

thừa. 

NGUYỄN THỊ BẢO KHUYẾN 

ỨNG TUYỂN VỊ TRÍ 

QUẢN LÝ VẬN HÀNH - KẾ TOÁN  

(CÔNG VIỆC CÓ THỂ LÀM TỪ XA) 

 
 

TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN 

Trường Đại Học Đà Lạt - NK 2012-2015. 

Chuyên ngành: CĐ Kế toán - Khoa Kinh tế Quản trị kinh doanh. 

KINH NGHIỆM LÀM VIỆC 

T5/2022 – T10/2024 

Vị trí: Trợ lý - Quản lý Công ty cổ phần K Center – K Dentist. 

Đồng quản lý 05 chi nhánh, trong đó quản lý chính 03 chi nhánh. 

• Kiểm tra tổng quan chi nhánh, check camera, gọi video: 

kiểm tra đồng phục, tác phong, vệ sinh. 

• Kiểm tra: số liệu báo cáo bán hàng, thu chi, nguyên vật liệu,  

• Quét công nợ với từng khách hàng, đảm bảo không có 

gian lận trong tài chính/ data khách. 

• Chăm khách Fail, khách cũ, tìm kiếm nguồn khách mới. 

• Di chuyển công tác, kiểm tra đột xuất từng chi nhánh, 

training nhân viên mới, họp chi nhánh định kì (họp online 

qua Meet hoặc họp trực tiếp) 

• Hỗ trợ hồ sơ pháp lý, hướng dẫn nhân viên cách tiếp 

đoàn thanh tra kiểm tra, theo sát xử lý khi có vấn đề phát 

sinh 

• Chăm sóc khách hàng - Hỗ trợ bán hàng. 

• Tổng hợp báo cáo hàng tháng. 

 

2016 – T4/2022 

Vị trí: Kế toán, kinh doanh tự do. 
• Kế toán partime, làm việc từ xa: nội bộ, tính lương. 

• Kinh doanh Hồng treo gió 
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