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KY NANG

K¥ niing tuy€n dung, phéng
van, danh gia;

KV niing giao ti€p, huyén
luy€n, trinh bay;

K¥ niing 1ap k& hoach, tri€n
khai, giam sat;

KV ning tot vé may tinh vin
phong nhu word, exel,
powerpoint.

NEN TANG HOC VAN

. Cao dang kinh t& - ki thudt
Vinh Phic

« Chuyén nganh: K& Toan

. Xép Loai: Kha

QUA TRINH LAM VIEC

Thang 3 nam 2017 - Thang 2 nadm 2018:
« Cong ty cd phan tap doan Hoa Sen:
« Chtrc vu: Ki€m soat tinh Vinh Phuc:
« Miéu ta cong viéc:

o

Tong hop s6 li€u bao ciao doanh thu, 1¢i nhudn,
ton kho clia cac chi nhanh trong tudn;

Tong hop, ki€m tra d6i chi€u trurc ti€p vé
chirng tir sd sach lién quan d€n viéc ban hang,
cong no cla chi nhanh;

Ki€m tra d8i chi€u s6 liéu gilra thu'c t& ngoai
kho bii v&i phan mém va doi v&i bén ké toan
cUa cac chi nhanh;

Nhén dinh, gidi quy&t cac rudi ro di va cé thé€ say
ra tai cac chi nhanh trong tinh.

2. Thang 9 nam 2018 - T8 nam 2019:

. Cong ty cd phan tdp doan Hoa Sen - Chi nhanh Tinh
Vinh Phuc.

« Chirc vu: Trg' ly giam d6c¢ Tinh

« Miéu ta Céng Viéc:

o

Tuy€&n dung, phdng van nhin su bd sung cho cac
chi nhanh trong tinh;

Danh gia tinh hinh va 1am bao c40 vé van dé nhin
su cla cac clra hang trong tinh;

T chirc cac khoa dio tao nhin vién méi.

Ti€p nhan, tdng hop va lam dé nghi cung cap vé
nhu cau hang héa cla cac chi nhanh va khach
hang vé cho nha may san xuat;

Tong hgp bao cao vé doanh thu, 1¢i nhudn, chi
phi va cong no’ hang ngay, thang va nam, danh sw
thay ddi theo cac nim.

Lam k& hoach ban hang, chia chi tiéu tuy theo
clra hang.

Ti€p nhan va trao ddi cong vi€c v&i nhin vién tai
cac clra hang.

Luu trir ho so, gidy to lién quan d€n nhin sy va
bao cao hang ngay.

3. Thang 3 nim 2020 dén T4 nim 2024

Cong ty TNHH TM va DV Viét Ha Vinh Phic:
« Chirc vu: K& toan tong hop
« Miéu ta cong viéc:

o

o

(o}

(o}

Lam b4o c4o tdng hgp vé cong nd, doanh thu.
Tong ho’p, danh gia gilra chi phi va 1¢i nhudn.
Lam cac loai bao gia ban hang.

Tdng ho'p nhdp xudt t6n theo ngay.



