
TRẦN THỊ THU HOÀI
NHÂN VIÊN TUYỂN DỤNG

Tin học văn phòng

- Sử dụng thành thạo các công cụ Word, Excel,

PowerPoint, Canva 

Tiếng Anh

- Kỹ năng giao tiếp tiếng Anh cơ bản 

Kỹ năng chuyên môn

- Viết content tuyển dụng 

- Kỹ năng hunt ứng viên  

- Đóng góp ý tưởng tuyển dụng   

- Sàng lọc CV, tìm kiếm ứng viên 

- Kỹ năng giao tiếp, đàm phán 

- Tương tác, kết nối với mọi người 
- Viết lách, đọc sách về Quản trị nhân lực 
- Tổ chức sự kiện, truyền thông nội bộ 
- Thích làm việc nhóm  

Áp dụng kinh nghiệm, kỹ năng vốn có về ngành nhân sự mong
muốn được đóng góp giúp Công ty tuyển dụng, thu hút những ứng
viên tiềm năng. Luôn sẵn sàng học hỏi, tích lũy kinh nghiệm để phát
triển bản thân, được gắn bó lâu dài với Công ty, thăng tiến trong
công việc.

Đại học Lao động - Xã hội 8/2019-7/2023

Quản trị nhân lực

GPA: 3.31/4.0

Thực tập sinh tuyển dụng   11/2022-2/2023

Công ty Dai-ichi Life Nhật Bản

- Tuyển dụng nhân sự ở các vị trí theo yêu cầu của Công ty, trung
bình mỗi tháng tuyển được 4-5 nhân viên mới. 
- Hỗ trợ hoàn thiện hồ sơ ứng viên. 
- Sàng lọc CV, hẹn lịch phỏng vấn, chào đón ứng viên, gửi thư cảm
ơn, thư mời làm việc.
- Hướng dẫn, giúp đỡ nhân viên mới trong quá trình làm việc.
- Sau mỗi tháng đều tuyển chọn được những nhân viên phù hợp,
đáp ứng các tiêu chí mà Công ty đề ra.

Thực tập sinh tuyển dụng   4/2023-6/2023

Công ty Cổ phần SY Partners

- Tuyển dụng nhân sự IT theo yêu cầu của Công ty
- Nhập liệu và sàng lọc CV, hẹn lịch phỏng vấn, đón tiếp ứng viên, gửi
thư cảm ơn, thư mời làm việc
- Hướng dẫn, giúp đỡ nhân viên mới nhận việc

Nhân viên tuyển dụng nội
bộ/Headhunter

  7/2023-8/2024

Công ty Cổ phần SY Partners

- Tuyển dụng các vị trí mảng IT theo yêu cầu của Công ty
- Tiếp nhận yêu cầu tuyển dụng và trao đổi với khách hàng
- Lên kế hoạch tuyển dụng các vị trí: Marketing, Sales, IT, Y tế,... cho
khách hàng
- Tiếp cận nguồn ứng viên, hunt ứng viên tiềm năng, phỏng vấn sơ
bộ, thực hiện quy trình gửi cho khách hàng, chốt ứng viên và chăm
sóc ứng viên 
- Tham gia đóng góp ý kiến cải tiến quy trình tuyển chọn ứng viên
hiệu quả cho khách hàng 
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Đông Anh, Hà Nội

 https://www.linkedin.com/in/tranthuhoai
/
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Tình nguyện viên 7/2020-9/2022

Đội Thanh niên tình nguyện Đại học Lao động - Xã hội

- Đón tiếp và hỗ trợ sinh viên mới, cung cấp các thông tin cần thiết
trong kỳ tuyển sinh đại học. 
 - Tập hợp quyên góp quà phân phát đến sinh viên có hoàn cảnh
khó khăn, tổ chức các chương trình nhỏ gây quỹ từ thiện. 
 - Có tinh thần trách nhiệm cao, thái độ tích cực trong đội.

2020-2022 : Học bổng loại giỏi trường Đại học Lao động - Xã hội

Giải thưởng




